
ขั้นตอนการด าเนินการลาราชการ  

ประเภทลากิจ ลาป่วย ลาคลอด  

ประเภทลาพกัผ่อน  

ประเภทลาบวช/ประกอบพิธีกรรมทางศาสนา 

ของบุคลากรคณะจิตรกรรมฯ มศก. 
กรอก

แบบฟอรม์

การลา มศก. 

ตรวจสอบสถิตวินัลา 

ผา่นระบบงานสารบญั 

เสนอรองคณบดีฝ่าย

บรหิารเพื่อพิจารณา

อนมุตั/ิสั่งการ 

อนมุตั ิ

เสนอเลขานกุารคณะฯ 

ไมอ่นมุตั ิ

แจง้บคุลากร         

เจา้ของเรือ่ง

ทราบ 

 

เก็บใบขออนญุาต

การลาเขา้แฟม้ 

พรอ้มจดบนัทกึเพื่อ

ท าสถิติวนัลา 

สรุปสถิติวนัลาสง่งาน

ทรพัยากรมนษุย ์มศก.   

ในแตล่ะเดือนตอ่ไป 


