
ข้ันตอนการลาไปปฏิบัตริาชการต่างประเทศ 

เอกสารประกอบ  

เอกสาร หรือ จดหมายเชิญ ซึ่งมีรายละเอียดดงันี ้

1. ช่ือโครงการ/ นิทรรศการ/ งาน  

2. วนั และสถานท่ี 

3. ผูเ้ชิญ และแหลง่เงินทนุสนบัสนนุการเดนิทาง 

4. หนงัสือเดนิทางราชการ (เลม่สีน า้เงิน) หรือหนงัสือเดนิทางทั่วไป (เลม่สีแดง) 

หมายเหตุ หนงัสือเดนิทางราชการ หรือหนงัสือเดนิทางทั่วไป ไมมี่การตอ่อายหุนงัสือเดนิทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไดร้บัจดหมายเชิญที่

ผา่นขัน้ตอนงานสารบญั 

ท าค  าขออนมุตัิการเดินทางผ่าน

คณบดีไปยงักองทรพัยากรมนษุย ์

ตรวจหนงัสอืเดินทางราชการ

และการขอวซีา่เขา้ประเทศ 

นกัวิชาการอดุมศกึษา 

รบัหนงัสอืน าสง่ถงึกระทรวงการ

ตา่งประเทศเพือ่ขอท าหนงัสอื

เดินทางราชการ 

น าสง่ใหก้บัอาจารยน์ าไปยื่นเพื่อ

ขอท าหนงัสอืเดินทางราชการ 

จดัเก็บส าเนาและหนา้อนมุตัิเขา้

แฟม้เป็นเอกสารอา้งอิง 

นกัวิชาการอดุมศกึษา 

จบ 


